Prosedur Pengajuan Proposal Skripsi
Semester Ganjil 2022/2023

Sehubungan dengan situasi pandemi COVID-19 yang belum kondusif, sebagai alternatif pengajuan

proposal skripsi Semester Ganjil 2022/2023, Prodi membuka pengajuan proposal skripsi secara online.
Prosedurnya adalah sebagai berikut:

1.

Pengecekan transkrip dan syarat dan ketentuan lain

Hubungi dosen PA untuk mengecek transkrip nilai (bisa dicek melalui portal akademik masing-
masing) dan memastikan mahasiswa sudah memenuhi syarat untuk mengambil MK (mata
kuliah) Penulisan Skripsi di semester ini. Hal-hal yang harus diperhatikan mengenai hasil belajar yang
sudah didapatkan :

e Jumlah SKS lulus secara keseluruhan sudah mencapai minimal 144 SKS, termasuk MK Penulisan
Skripsi dan MK lain yang diambil di semester genap ini jika masih mengambil mata kuliah selain
Penulisan Skripsi.

e Kurikulum 2012 (angkatan 2016) : MK Wajib 137 SKS, MK Pilihan minimal 8 SKS
e  Kurikulum 2017 (angkatan 2017, 2018, 2019 ext ) : MK Wajib 142 SKS, MK Pilihan minimal
8 SKS

o Tidak boleh ada Nilai D dalam Transkrip Nilai.

e Nilai C- tidak boleh lebih dari 8 SKS.

e Bahasa Indonesia, Bahasa Inggris | dan Il minimal nilai B untuk dapat lulus.

Catatan:

Pengecekan transkrip nilai adalah sangat penting dilakukan oleh mahasiswa dan dosen PA sebelum
mengajukan proposal skripsi. Apabila di kemudian hari (khususnya pada saat akan mendaftar sidang
skripsi) ditemukan hal-hal di atas atau hal lainnya yang mengakibatkan batalnya pengajuan sidang,
mahasiswa harus melakukan proses pengisian KRS lagi di semester berikutnya.

Mengisi formulir pendaftaran
Jika sudah berkonsultasi dengan dosen PA masing-masing, silakan mendaftarkan pengajuan
proposal skripsinya secara online. Formulir online yang perlu diisi ada 2, yaitu formulir online milik
jurusan dan formulir online di Portal Akademik
a. Formulir online jurusan

Silakan mengisi melalui link ini: https://bit.ly/ProposalSkripsiGanjil2022-2023
b. Formulir online portal

Silakan akses ke portal dengan akun masing-masing mahasiswa lalu mengakses menu
mengenai Proposal Skripsi. Adapun langkah-langkahnya adalah sebagai berikut:

Setelah masuk ke dashboard Portal Akademik, silakan pilih menu Perkuliahan >> Proposal Skripsi
>> Daftar Proposal >> Lihat kanan atas ada tombol Tambah Data >> Klik tombol Tambah Data
>> Kolom yang harus diisi adalah sebagai berikut:

e Topik: Isi topik dengan kata “SKRIPSI”

e Topik (EN): Isi topik dengan kata “TERM PAPER”

e Judul Skripsi: Tulis judul skripsi yang akan diajukan

o Judul Skripsi (EN): Tulis judul skripsi yang akan diajukan dalam bahasa Inggris

e Status pengajuan: silakan pilih “Aktif”



e Abstrak: Tuliskan abstrak dari skripsi yang akan diajukan (Penelitian mengenai apa,
tujuannya apa, menggunakan data berupa apa, metodenya bagaimana, dan hasil yang
diharapkan apa)

Catatan :
Apabila ada 2 judul skripsi yang ingin diajukan, untuk penginputan di portal mohon menginput
salah satu judul skripsi saja (pilih yang paling siap untuk diajukan)

3. Perhatian

Mohon perhatikan hal-hal di bawah ini.

Untuk mahasiswa yang sudah pernah mengajukan proposal skripsi di semester sebelumnya, TIDAK
PERLU mengisi formulir online Prodi lagi. Jika sudah pernah mengisi data di Portal Akademik, tidak
perlu mengisi ulang.

Pengisian form pengajuan skripsi paling lambat Jum’at 7 Oktober 2022

Pengumuman Dosen Pembimbing akan diumumkan setelah batas akhir pengajuan proposal skripsi
(sesegera mungkin). Pengumuman dosen pembimbing akan diunggah di link ini:
https://bit.ly/Skripsi2022-2023 (folder semester ganijil)

Mahasiswa juga harus menyiapkan dokumen fisik untuk pengajuan proposal skripsi. Dokumen fisik ini

akan diminta pada saat kegiatan perkuliahan di kampus sudah berjalan normal kembali.
Mohon mengisi dengan baik dan benar setiap isian formulir untuk agar semua prosedur bisa
berjalan dengan baik.
Bagi mahasiswa yang belum memiliki sertifikat Nouryoku Shiken (JLPT)/ JFT-Basic/J-TEST/NAT-TEST
sama sekali (level apapun), segera mendaftar JLPT ( jika pendaftarannya dibuka), JFT-Basic, NAT-TEST
, atau J-TEST level paling bawah (setara N5). Apabila tidak memiliki sertifikat kekmampuan bahasa
Jepang sama sekali, tidak bisa mengikuti sidang skripsi (untuk pengisian SKPI). Informasi pendaftaran
JLPT, JFT-Basic Test, NAT-TEST, dan J-TEST :
» JLPT : Jadwal ujian terdekat 4 Desember 2022, pendaftaran pada 23 Agustus s.d. 17 September
(web : https://jlptonline.or.id/ ).
» NAT-TEST : Jadwal ujian terdekat 23 Oktober 2022, terakhir pendaftaran 23 September 2022
(web : http://depok-nattest.aikgroup.net/)
» J-TEST : Jadwal ujian terdekat 6 November 2022, terakhir pendaftaran 10 Oktober 2022 (web :
https://jtest-indonesia.com/)
» JFT-Basic : Pelaksanaan ujian dan pendaftaran ujian mulai dari bulan September sudah dibuka
(web : https://www.jpf.or.id/id/jftb/ )

Bagi mahasiswa yang sudah mengikuti PKKMB namun sertifikatnya belum diambil/hilang, mohon
diurus segera ke bagian Humas. Sertifikat PKKMB juga merupakan syarat pengajuan sidang (untuk
pengisian SKPI).

Bagi mahasiswa yang masih melanjutkan pengerjaan skripsi di Semester Ganjil 2022/2023, mohon
tetap melakukan pengisian KRS, dan menginput mata kuliah Penulisan Skripsi.

Jika ada hal lain yang masih belum jelas, mohon sampaikan melalui media sosial Prodi. Demikian dari
kami sementara ini, terima kasih atas perhatian dan kerja samanya.



